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AVVISO PUBBLICO PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO DI
SOGGETTI ESTERNI PER IL CONFERIMENTO DI
INCARICHI INDIVIDUALI PER L'A.F. 2023-24

A.P.A.F. — Agenzia Provinciale per le attivita formative della Provincia di Lecco (di seguito A.P.A.F)
al fine di innalzare i livelli di qualita dei propri percorsi formativi, progetti e servizi, intende procedere alla
costituzione di un elenco di soggetti esterni qualificati ad assumere incarichi individuali.

A tal fine, con il presente avviso, s'intende raccogliere le disponibilita di tali soggetti che verranno inseriti
nell'elenco a cui si attingera, in caso di necessita, per incarichi a prestazione di servizi o di collaborazione
nell'ambito di progetti, servizi e corsi rivolti ad adulti, apprendisti e studenti per lo sviluppo di competenze di
base, trasversali e tecnico-professionali.

L'inclusione negli elenchi oggetto del presente avviso non costituisce diritto di assunzione e neppure al

conferimento dell'incarico medesimo.

In particolare verranno costituiti degli elenchi per le seguenti figure professionali:

e Formatore

e Esperto

L'oggetto della prestazione sara limitato alle seguenti attivita:

— Formatore: attivita d’aula ed eventuali prestazioni connesse all’attivita d‘aula, quali preparazione del
materiale didattico, correzione degli elaborati, partecipazione a riunioni con i colleghi, colloqui con i
partecipanti e/o genitori degli allievi;

— Collaboratore ed esperto: collaborazione e/o consulenza professionale specifica per progetti e servizi.

L'incarico potra riguardare una o pit aree di competenza, purché attinenti al titolo di studio / attivita esercitata

/ esperienza maturata.

Verranno costituiti due elenchi per area funzionale come di seguito specificato:

Formatore:
- Italiano e storia
- inglese
- francese
- lavorare in team e comunicare
- organizzazione ed economia
- diritto e legislazione del lavoro
- educazione alla cittadinanza
- matematica
- informatica
- qualita, sicurezza ambiente di lavoro e privacy
- scienza degli alimenti
- cucina
- sala bar
- panificazione/pasticceria
- sommelier
-  scienze motorie e del benessere
- tecniche organizzazione gestione processi produttivi

Collaboratore ed esperto:
- esperto coordinamento e gestione progetti a finanziamento pubblico
- chef/maitre/direttore d'albergo esperto in formazione formatori e supervisione area tecnico-
professionale
- operatore di cucina e pasticceria
- operatore di sala bar
- esperto gestione sistema informativo (HW e SW)
- esperto web design e comunicazione
- addetto amministrazione, rendicontazione e monitoraggio progetti
- psicologo esperto nelle problematiche dell’adolescenza e della scuola
-  assistente socio - educativo
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REQUISITI GENERALI

I candidati alla data della presentazione della domanda devono possedere i seguenti requisiti generali:

a) essere in possesso dei titoli e della comprovata esperienza professionale correlata al contenuto della
prestazione richiesta;

b) essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell'lUnione Europea. In
quest’ultimo caso si dovra dichiarare di avere un‘adeguata conoscenza della lingua italiana, di godere
dei diritti civili e politici degli stati di appartenenza e di essere in possesso di tutti gli altri requisiti
previsti per i cittadini della Repubblica. Si dovra specificare altresi se il titolo di studio, qualora
conseguito all’estero, sia stato riconosciuto equipollente al titolo di studio italiano richiesto;

c) godimento dei diritti civili e politici;

d) non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano
I'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel
casellario giudiziale;

e) essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali;

f) idoneita psico-fisica allo svolgimento delle mansioni relative al posto messo a selezione.

REQUISITI SPECIFICI

Per l'individuazione dei formatori sara tenuto in considerazione il Decreto della Regione Lombardia del 28
ottobre 2022 n. 15516 “Approvazione dei requisiti e delle modalita operative per la richiesta di iscrizione all'albo
regionale degli accreditati per i servizi di istruzione e formazione professionale - Sezione A - in attuazione della
D.G.R. n. XI/6696 del 18 luglio 2022" e, in particolare, i requisiti minimi delle figure professionali che ciascun
operatore deve assicurare presso le unita organizzative.

Nello specifico i formatori dovranno possedere i seguenti titoli, a pena di non inserimento nell'elenco dei
prestatori:

abilitazione allinsegnamento per la scuola secondaria superiore oppure diploma di laurea di vecchio
ordinamento (DL) o laurea specialistica (LS) attinenti I'area disciplinare per cui si presenta domanda di
candidatura.

Per l'area tecnico pratica, in alternativa alle credenziali precedenti, diploma di scuola secondaria superiore con
esperienza quinquennale in area professionale congruente e/o di insegnamento in area disciplinare congruente
oppure almeno 10 anni di esperienza lavorativa in area professionale congruente e/o di insegnamento in area
disciplinare congruente.

MODALITA’ E TERMINI PER LA PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

Le domande di inserimento nell’elenco, redatte secondo il moduli allegati, dovranno pervenire ad A.P.A.F. Sede

del CFPA di Casargo — Localita Piazzo s.n.c. — 23831 Casargo (LC) mediante una delle seguenti modalita:

> A mezzo raccomandata postale con avviso di ricevimento, entro il termine fissato dal presente avviso. Non
verranno comunque ammessi i candidati le cui domande, ancorché spedite in tempo utile per
raccomandata postale, pervengano oltre il termine ultimo fissato dal presente avviso;

> Via PEC a: apaf@legalmail.it entro il termine fissato dal presente avviso;

> Recapito a mano previo appuntamento da concordare via e-mail (segreteria@cfpacasargo.it).

Si precisa che le domande dovranno essere presentate in busta chiusa riportante la seguente dicitura:

“DOMANDA PER LA FORMAZIONE DI ELENCHI DI PRESTATORI DI SERVIZI QUALIFICATI AD ASSUMERE

INCARICO LIBERO PROFESSIONALE DI DOCENTE, COLLABORATORE ED ESPERTO”

Il primo termine di presentazione delle domande é fissato al 1 agosto 2023 ore 12.00.

L'elenco sara aggiornato trimestralmente con le domande pervenute dopo la scadenza del termine
sopraindicato. L'elenco ha validita fino al 31/08/2023 e potra essere implementato con figure professionali e
tematiche di volta in volta ritenute necessarie.
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DOCUMENTAZIONE RICHIESTA

1. Domanda di candidatura, secondo lo schema allegato (da sottoscrivere con firma non autenticata);
2. Copia del documento di identita in corso di validita;
3. Curriculum Vitae in formato europeo (da unire alla domanda di partecipazione), firmato in originale e

datato a pena di esclusione, che dettagli il titolo di studio posseduto, le competenze possedute e le
esperienze maturate;

4. Presa visione dellinformativa resa ai sensi dell’articolo 13 del Regolamento 679/2016 allegata al presente
modulo.

MODALITA’ E PROCEDURA DI SELEZIONE

Ai primi di settembre 2023 si procedera alla valutazione preliminare della documentazione richiesta e
successivamente dei requisiti minimi generali e specifici relativi all'ammissibilita delle domande.

Le domande ritenute ammissibili formeranno gli elenchi di disponibilita ai fini del futuro eventuale affidamento
di incarichi.

Gli elenchi di soggetti esterni qualificati idonei sara reso noto mediante pubblicazione all’Albo di A.P.A.F. e sul
sito web: www.cfpacasargo.it

Si ricorda che l'inclusione negli elenchi oggetto del presente avviso non costituisce diritto di
assunzione e neppure di conferimento dell’incarico medesimo.

Nel caso di incarico da conferire in presenza di pil soggetti idonei e disponibili alla stessa tematica e figura
professionale inseriti nell'elenco, la scelta del professionista avverra a seguito della valutazione e attenta
comparazione dei curricola presentati e di un eventuale colloquio, in coerenza con le attivita e i servizi di volta
in volta da erogare.

VALIDITA’ DEGLI ELENCHI
L'elenco avra validita dalla data di pubblicazione sino al 31/08/2023 e I'elenco sara aggiornato di norma
trimestralmente.

DISPOSIZIONI FINALI

A.P.A.F. si riserva la facolta di prorogare, sospendere o revocare il presente avviso, senza che i soggetti
possano vantare diritti di sorta.

Inoltre, I'eventuale affidamento dellincarico sara soggetto ai vincoli normativi esistenti al momento della
sottoscrizione del contratto sulla base della compatibilita con la normativa in tema di lavoro autonomo, anche
successiva alla pubblicazione del presente avviso.

Il presente Awviso € pubblicato all’Albo di APAF e sul sito web di A.P.A.F. www.cfpacasargo.it

Per ulteriori informazioni gli interessati possono rivolgersi alla segreteria del C.F.P.A. di Casargo — Localita
Piazzo, s.n.c. — 23831 Casargo — 0341.840250 — e-mail: segreteria@cfpacasargo.it

Casargo, 23 giugno 2023
Prot. n. 126/MC IL DIRETTORE
Marco Cimino

ot é)’/Z&FV
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DOMANDA

Il/La sottoscritto/a
(cognome e nome)

Nato/a il a

Codice fiscale P. IVAn.

Recapito: Comune di Prov. __ C.A.P.
Via n. tel.

cell. e-mail:

CHIEDE

di essere inserito nell’elenco di prestatori di servizi qualificati ad assumere incarichi individuali per
I'a.f. 2023-2024 nelle attivita in ambito formativo professionale di competenza di A.P.A.F., in qualita
di (barrare con una crocetta le figure e le tematiche interessate):

Formatore:

italiano e storia

inglese

francese

lavorare in team e comunicare

organizzazione ed economia

diritto e legislazione del lavoro

educazione alla cittadinanza

matematica

informatica

qualita, sicurezza ambiente di lavoro e privacy
scienza degli alimenti

cucina

sala bar

panificazione/pasticceria

sommelier

scienze motorie e del benessere

tecniche organizzazione gestione processi produttivi

O0000O0OO0O0O0O0O0O0O0O00oOoa

Collaboratore ed esperto:

esperto coordinamento e gestione progetti a finanziamento pubblico
chef/maitre/direttore d’albergo esperto in formazione formatori e supervisione area
tecnico professionale

operatore di cucina e pasticceria

operatore di sala bar

esperto gestione sistema informativo (HW e SW)

esperto web design e comunicazione

addetto amministrazione, rendicontazione e monitoraggio progetti
psicologo esperto nelle problematiche dell’adolescenza e della scuola
assistente socio - educativo

oooOooooOo 0oO0
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A tal fine, sotto la propria responsabilita e consapevole delle sanzioni penali previste in caso di
dichiarazioni non veritiere, ai sensi del D.P.R. del 28/12/2000 n. 445,

DICHIARA

O di essere in possesso dei titoli e della comprovata esperienza professionale correlata al
contenuto della prestazione richiesta, come da curriculum vitae allegato;

O di essere in possesso della cittadinanza italiana;
[0 di essere in possesso della cittadinanza di uno Stato membro dell'Unione Europea e cioé

O di godere dei diritti civili e politici;
O di non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che

riguardano l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale

O di essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali

O di non aver ricevuto, negli ultimi dieci anni, provvedimenti disciplinari superiori
complessivamente a due giorni di sospensione per condotte contrarie ai doveri e all’etica
professionali

O di possedere I'idoneita psico-fisica per lo svolgimento delle mansioni relative al profilo per cui
si candida

O di essere in possesso del seguente titolo di studio:

O di possedere |'abilitazione all'insegnamento nella seguente disciplina/gruppo disciplinare:

7

O di essere alle dipendenze della seguente Pubblica Amministrazione ;
O di essere iscritto al seguente albo/ordine professionale:
O di essere iscritto presso la C.C.I.A. di con P. IVA individuale n.

I

Il/La sottoscritto/a si impegna a comunicare I'eventuale variazione del proprio recapito, sollevando
la Direzione da ogni responsabilita per eventuali disguidi imputabili alla mancata comunicazione.

Il/La sottoscritto/a riconosce quali unici strumenti di comunicazione inerenti il presente avviso il sito
web di APAF www.cfpacasargo.it

Allega:

- Curriculum vitae formato europeo, firmato e datato;

- fotocopia della Carta di identita del dichiarante e Codice Fiscale;

- presa visione dell'informativa resa ai sensi dell‘articolo 13 del Regolamento 679/2016 allegata al
presente modulo.

(Luogo e data) (Firma)
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INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
ai sensi dell’articolo 13 del Regolamento 679/2016 (GDPR)

Selezione personale A.P.A.F. e/o iscrizione all’elenco dei soggetti esterni per il
conferimento di incarichi individuali

APAF — Agenzia Provinciale per le Attivita Formative della Provincia di Lecco, in persona del legale rappresentante pro tempore,
con sede legale in Piazza Stazione, 4 — 23900 Lecco - P.IVA: 03206890133 (in seguito, “TITOLARE"), in qualita di titolare del trattamento,
La informa ai sensi dell'art. 13 Regolamento UE 2016/679 (in seguito, “GDPR") che i Suoi dati saranno trattati con le modalita e per le
finalita seguenti:

1. Oggetto del Trattamento
1l Titolare tratta i dati personali:
« identificativi (ad esempio: nome, cognome, luogo e data di nascita, indirizzo, recapiti, indirizzo mail, informazioni curriculari in
genere), in seguito "DATI PERSONALI”

da Lei comunicati in occasione dell'inserimento nell’Elenco di soggetti idonei all’assunzione presso A.P.A.F. e per l'iscrizione all'elenco dei
soggetti esterni per il conferimento di incarichi individuali. Nella presente informativa si fa riferimento genericamente ai Suoi DATI per
indicare l'insieme dei dati, da lei forniti.

2, Finalita del trattamento
I Suoi DATI sono trattati:

A) senza il Suo consenso espresso in funzione di quanto previsto dall’art. 6 comma 1 lettera b del GDPR, poiché il trattamento &
necessario alle operazioni di selezione del personale o collaboratori o all‘iscrizione all'elenco dei soggetti esterni per il conferi-
mento di incarichi individuali, per le seguenti Finalita:

a. richiesta di iscrizione all’'elenco di soggetti idonei all’assunzione presso A.P.A.F. e/o all'elenco di soggetti esterni per
il conferimento di incarichi individuali
b. valutazione delle richieste per Iidoneita

B) senza il Suo consenso espresso in funzione di quanto previsto dall’art. 6 comma 1 lettera ¢ del GDPR, poiché il trattamento &
necessario per adempiere un obbligo legale al quale & soggetto il titolare del trattamento, per le seguenti Finalita:

a. adempiere agli obblighi previsti dalla legge, da un regolamento, dalla normativa comunitaria o da un ordine dell’Au-
torita
b. esercitare i diritti del Titolare (come ad esempio il diritto di difesa in giudizio)

3. Modalita di trattamento

1l trattamento dei Suoi DATI & realizzato per mezzo delle operazioni indicate all'art. 4 comma 2 del GDPR e precisamente: raccolta,
registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, elaborazione, modificazione, selezione, estrazione, raffronto, utilizzo, inter-
connessione, blocco, comunicazione, cancellazione e distruzione dei dati. I Suoi DATI sono sottoposti a trattamento sia cartaceo che
elettronico e/o automatizzato (a mezzo posta ordinaria o email, telefono, fax e qualsiasi altro canale informatico).

1l Titolare trattera i Suoi DATI per adempiere alle Finalita di cui al punto 2.A e 2.B per il tempo necessario al compimento delle finalita di
cui al punto 2 ed in ogni caso per non oltre 2 mesi dal termine del periodo di iscrizione all’elenco di soggetti idonei all'assunzione presso
A.P.A.F. e/o all'elenco di soggetti esterni per il conferimento di incarichi individuali, salvo differenti disposizioni di legge.

4. Accesso ai dati

I Suoi dati potranno essere resi accessibili per le finalita di cui alla presente informativa:
o adipendenti e collaboratori del Titolare, nella loro qualita di incaricati, delegati interni del trattamento, amministratori di sistema

o Responsabili esterni.

5. Comunicazione dei dati
1 Suoi dati, potranno essere comunicati ad altri soggetti nella misura strettamente indispensabile per svolgere attivita istituzionali previste
dalle vigenti disposizioni.
Senza la necessita di un espresso consenso, il Titolare potra comunicare i Suoi dati a quei soggetti ai quali la comunicazione sia obbligatoria
per legge secondo le vigenti disposizioni in materia. Saranno inoltre resi disponibili sul all’Albo di A.P.A.F. e sul sito web: www.cfpaca-
sargo.it. Detti soggetti tratteranno i dati nella loro qualita di autonomi titolari del trattamento o responsabili esterni nominati.

6. Trasferimento dati
I Suo dati sono conservati su server ubicati allinterno dell'Unione Europea. Resta in ogni caso inteso che il Titolare, ove si rendesse
necessario, avra facolta di spostare i server anche extra-UE. In tal caso, il Titolare assicura sin d’ora che il trasferimento dei dati extra-UE
avverra in conformita alle disposizioni di legge applicabili, previa stipula delle clausole contrattuali standard previste dalla Commissione
Europea.
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7. Natura del conferimento dei dati e conseguenze del rifiuto di rispondere
1l conferimento dei dati personali per le finalita di cui agli artt. 2.A e 2.B & obbligatorio in quanto strettamente necessario per la richiesta
di iscrizione all'elenco, la valutazione del candidato, ed un eventuale mancato conferimento non consentirebbe I'erogazione del servizio.

8. Diritti dell'interessato

Nella Sua qualita di interessato, ha i diritti di cui allart.15 e precisamente i diritti di:
i ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati che La riguardano, anche se non ancora registrati, e la loro comunicazione

in forma intelligibile;

ii. ottenere I'indicazione: a) dell'origine dei dati; b) delle finalitd e modalita del trattamento; c) della logica applicata in caso di
trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti elettronici; d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del
rappresentante designato ai sensi dell'art. 3, comma 1 del GDPR; €) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati
possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualita di rappresentante designato nel territorio dello Stato,
di responsabili o incaricati;

iii. ottenere: a) l'aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l'integrazione dei dati; b) la cancellazione, la
trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, compresi quelli di cui non & necessaria la
conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o successivamente trattati; c) l'attestazione che le
operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai
quali i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego
di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato;

iv. opporsi, in tutto o in parte: a) per motivi legittimi al trattamento dei dati che La riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della
raccolta.

Ove applicabili, ha altresi i seguenti diritti:

i Diritto di rettifica (art. 16)

ii. Diritto alla cancellazione («diritto all'oblio») (art. 17)

iii. Diritto di limitazione di trattamento (art. 18)

iv. Obbligo di notifica in caso di rettifica o cancellazione dei dati o limitazione del trattamento (art. 19)

V. Diritto alla portabilita dei dati (art. 20)

Vi. Diritto di opposizione (art. 21)

vii. nonché il diritto di reclamo all’Autorita Garante.

9. Modalita di esercizio dei diritti

Potra in qualsiasi momento esercitare i diritti inviando:
e unaraccomandata a.r. APAF — Agenzia Provinciale per le Attivita Formative della Provincia di Lecco Piazza Stazione,

4 — 23900 Lecco
e una mail PEC al D.P.0. allindirizzo dpo@autpec.it
e una e-mail all'indirizzo: privacy@cfpacasargo.it
e accedendo al sito del Garante Privacy http://www.garanteprivacy.it

10. Titolare e D.P.O.
1l Titolare del trattamento & APAF — Agenzia Provinciale per le Attivita Formative della Provincia di Lecco, in persona del legale rappresen-
tante pro tempore.
L'elenco aggiornato dei responsabili al trattamento e custodito presso la sede legale del Titolare del trattamento.
1l D.P.O. di APAF — Agenzia Provinciale per le Attivita Formative della Provincia di Lecco é:
Giorgio Marinoni - Via Martiri di Nassirya n. 18 — 23900 - Lecco
E-mail: dpo@privacynet.it - Pec: dpo@autpec.it

PER RICEVUTA

Il sottoscritto dichiara di aver ricevuto completa informativa ai sensi dell'articolo 13 del

Regolamento 679/2016 e di averla compresa in ogni sua parte.

DATA: FIRMA
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